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Plan de medidas preventivas, organizacionales y de salud e higiene de la E.T.S. de
Ingenieria Informatica, para la reincorporacion a la actividad presencial y la prevencion
del contagio por Covid-19.

Informacién a los trabajadores y usuarios
Medidas organizativas

Acceso al edificio

Circulacién interior

Medidas higiénicas, de proteccidn e informativas:
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1. Informacidn a los trabajadores y usuarios

a) Alostrabajadores:

- Lareferente alainstruccion de la Gerencia en la que se establece como prioritaria la actividad
en la modalidad de teletrabajo, acompafiada de la indicacién de no acudir al centro de trabajo
si se presentan sintomas de la infeccién y la obligacidn si se produce esta circunstancia de
comunicarlo al responsable de la unidad, al SEPRUS y al médico de atencién primaria. Esta
informacion se publicitara por el servicio de listas de correo, via WEB y en los paneles
informativos del Centro.

- La planificacién de la actividad presencial que cada unidad ha elaborado serd comunicada a
los trabajadores que vayan a realizarla. Incluira las instrucciones de acceso, las medidas de
distanciamiento (circulacidn y puesto de trabajo), la distribucidn de los puestos en el lugar de
trabajo, y un sistema de turnos, horarios y tareas, que minimicen la posibilidad de contagio.

b) Alos trabajadores y usuarios:

- La informacidn de las “pildoras” del SEPRUS sobre las medidas de: distanciamiento, higiene,
equipos de proteccidn, espacio de trabajo, uso de ascensores, limpieza de equipos
compartidos, etc.

e En los paneles de informacién del Centro, en los accesos, en los espacios de trabajo y en
las instalaciones y equipos afectados.

e Via WEB y a través de listas de correo para los trabajadores de la US.
https://recursoshumanos.us.es/intranet/index.php?page=seprus/informacion.

e Via WEB para los usuarios. https://www.us.es/covid-19
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2. Medidas Organizativas

Una vez consultado con todos los departamentos, servicios y unidades del centro las actividades que
pueden ser atendidas mediante teletrabajo y aquellas otras que se consideran esenciales y requieren
la modalidad presencial; se han elaborado y establecido las siguientes medidas:

a)

d)

e)

f)

h)

Documento con la planificacidn de las actividades presenciales a atender por los trabajadores que
no se encuentren dentro de los grupos de riesgo, ni acogidos a las medidas de conciliacion.

Planificacién de la actividad presencial mediante un sistema de turnos de trabajo con accesos
escalonados.

Asignacion de tareas y distribucion de los puestos de trabajo que garanticen las medidas de
distanciamiento entre los trabajadores y con los usuarios.

Puntos de acceso al edificio para los distintos colectivos y actividades.

Organizacion de la circulacidn en transitos y escaleras garantizando la distancia de seguridad en
los recorridos desde los accesos hasta los distintos servicios y departamentos del centro.

Dotacion de las medidas de proteccion colectiva en ventanillas y mostradores de los servicios con
atencién presencial a usuarios.

Organizacién de la actividad presencial para el personal de la US, proveedores y usuarios
visitantes.

Sistema de registro para los usuarios que necesiten acceder al centro.

- A través de un formulario que servira para organizar la actividad controlando el flujo de
personas en las instalaciones y nos permitira, en caso de necesidad, identificar las personas
que han podido coincidir en el edificio.

- Se estableceran tres modalidades de registro:

e EIPAS vy PDI se registrard con sus datos personales y de contacto, seleccionard la fecha 'y
horario que solicita para su actividad e indicard los espacios en los que va a trabajar
(preferentemente dentro del horario oficial establecido por el Centro).

Formulacién de acceso PAS / PDI / Pl :

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=TmhK77WBHEmpjsezG-
bEaajlU2Jx4kpBsPYnothgO9RUQTBXNIZBOFVLRENERINGRKRCOEtMNkdNSC4u

e Lla actividad de los proveedores sera registrada por los solicitantes del suministro.
Introduciran sus datos personales y de contacto, los datos de contacto de la empresa, la
fecha y franja horaria concertada para la entrega y el lugar donde debe ser depositada la
mercancia. El servicio contratante comunicara a la empresa contratada que su personal
debe acudir con los EPIS necesarios y que debe ponerse en contacto con Conserjeria para
que se le indique la puerta de acceso.
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El suministro que no pueda ser desinfectado a su recepcion se mantendra en
“cuarentena”, sin ser manipulado hasta su limpieza o hasta que transcurra el tiempo de
persistencia del virus.

Formulario de acceso a empresas y proveedores:

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=TmhK77WBHEmpjsezG-
bEaajlU2Jx4kpBsPYnothgO9RURThXWIIXUFJQVzNGNIFTQzdaQzZSOUxWUy4u

e La actividad de visitantes a los Servicios que presten atencidn presencial serd registrada
mediante cita previa confirmada. El usuario se registrara con sus datos personales y de
contacto, indicara el servicio al que acude, la fecha y la franja horaria. El Servicio
responsable confirmard la cita y mandara el listado de visitantes autorizados a Conserjeria
con antelacidn al dia en curso.

3. Acceso al edificio

La ETSII ha establecido un sistema de accesos diferenciados para atender la actividad segun la fase y
los colectivos/usuarios afectados.

a) Fase inicial: la actividad se desarrolla mayoritariamente en la modalidad de teletrabajo y la
actividad presencial se circunscribe al PAS, PDI, contratas, y empresas externas de servicios
esenciales. Se establece la entrada del médulo A como un Unico acceso al edificio (ver figura 1).
Esta puerta comunica directamente con el aparcamiento general, dispone de rampa, de control
de acceso por tarjeta y se puede accionar desde Conserjeria y Seguridad. Todos los recorridos en
planta baja hasta los distintos mddulos se encuentran balizados en dos sentidos con
distanciamiento mayor a 2m.

b) Para atender la actividad de proveedores y la recepcion de suministros, se habilitaran dos
accesos (ver figura 1). Serd necesario previamente concertar fecha y hora de entrega.

- Acceso G. Ubicado en la galeria trasera y con puerta de entrada que comunica con el
aparcamiento del PDI. Dispone de rampa y puerta automatica conectada al sistema de control
de Conserjeria.

- Acceso I. Ubicado en la galeria trasera y con puertas de entrada que comunican con el
aparcamiento general. Preferentemente para los suministros menores que no requieran uso
de carretilla.

c) Cuando la Universidad lo establezca y mediante un sistema de citas previas, concertadas con los
servicios a los que se acuda, se habilitarad el acceso para alumnos y visitantes por la entrada
principal del edificio. Se estableceran dos sentidos independientes, uno de entrada y otro de
salida, que iran desde las cancelas de Reina Mercedes hasta las puertas de la entrada principal
(ver figura 1). Desde estas puertas, ubicadas frente a Conserjeria, todos los recorridos de planta
baja se encuentran balizados en dos sentidos independientes con distancia mayor a 2 m. Las
puertas de la entrada principal son automaticas, y se controlan desde Conserjeria.
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Facultad de Fisica

|

Avda. Reina Mercedes

Figura 1. Accesos al edificio

4. Circulacion interior

C/ Marqués Luca de Tena

Los recorridos por el interior del edificio se han sefializado seguin la anchura de los pasillos y escaleras,
aplicando las medidas de distanciamiento. En las figuras adjuntas se muestran mediante un cédigo de
colores (verde mayor 4m, naranja entre 3 y 4m, amarillo 2 m, rosa entre 1,5y 1,8 m, rojo menor 1,5
m) la anchura de los recorridos.

a) Planta sétano:

En el sétano se encuentran: en el médulo D los archivos de Secretaria y de FIDETIA, en el médulo |
la sala de comunicaciones del SIC, en el médulo A el almacén de Medioambiente, el almacén de
minerales, los almacenes del Servicio de Alumnos para las PAUS y las asociaciones y delegaciones

de alumnos.
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- Los archivos de Secretaria y FIDETIA tienen accesos puntuales y disponen de escalera de uso
exclusivo. Tienen recorrido con anchuras distintas y en el tramo de anchura de 1m se ha
sefializado el sentido Unico de subida/bajada.

- A las instalaciones del SIC, de las PAUS y de Medioambiente se puede acceder desde la rampa
del aparcamiento general por un recorrido de anchura > 3m. Son instalaciones de acceso
puntual o temporal, salvo el almacén de Medioambiente que tiene actividad diaria, pero de
un solo trabajador.

- El almacén de minerales tiene una actividad testimonial, y la actividad de las delegaciones y
asociaciones esta suspendida, su escalera y pasillo estan sefializados como sentido Unico. Si
fuera necesario, para las asociaciones se podria establecer recorridos independientes de
entrada por mddulo Ay salida por puerta de emergencia.

]
2 Y

Figura 2. Planta sétano

b) Planta baja:

Se ubican los Servicios de Conserjeria (mddulo B), Secretaria y Biblioteca (C/D), despachos de los
departamentos de ATC, LSI (F/1), FA1, TE, EE (G) y las secretarias de los departamentos de ATC (F)
y FAl (G). En el mdédulo H se encuentra la sala de técnicos de informatica de la facultad de
Matematicas y en el mddulo | hay 4 laboratorios de investigacion de las facultades de Fisica y
Farmacia.
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Desde los accesos establecidos para los distintos colectivos, todos los recorridos por planta
baja estan balizados y/o sefializados en 2 sentidos separados, que discurren desde las puertas
de entrada al edificio hasta las ventanillas de Conserjeria, Secretaria, Biblioteca y las entradas
a los mddulos.

En los pasillos interiores de los médulos se han sefializado los recorridos con marcas en el
suelo. Los de anchura 2 2 m con doble sentido, y los menores a 2 m con indicacién de sentido
Unico. Este caso presente en los pasillos de los departamentos de los mddulos F, G y los
despachos del mdédulo 1.

Los arranques y desembarcos de escaleras de ancho 2 2 m (D,F,G,H,l) se han sefializado con
doble sentido, en los de ancho <2m (A, B) se han sefializado sentido Unico subida/bajada y
reforzado con sefializacion de circulacion por la derecha. Las escaleras del médulo C vy la
interior del D (uso del personal de secretaria y administracidn) son las mas estrechas <1lmy se
han sefializado con sentido Unico subida/bajada.

Las puertas de paso de pasillos y médulos se mantendran siempre abiertas.

Figura 3. Planta baja
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- De los pasillos de anchura £ 2m. se ha retirado el mobiliario y equipamiento; y del vestibulo
de Secretaria se han retirado las bancadas de asientos para visitantes, dejando solo dos en las
qgue se han marcado los asientos utilizables.

- Aungue no se contempla la actividad de concesionarios (cafeteria, copisteria) ni de la oficina
del Banco Santander, seria posible llegar hasta sus instalaciones por recorridos separados en
2 sentidos de anchura > 2m cada uno.

Planta primera:

Se ubican los siguientes espacios: Administracién, Direccién y FIDETIA (D); despachos de los
departamentos de ATC y MA1 (B), LSI (F), TE (G), CCIA (E/H) incluyendo las secretarias de LSI, TE y
CCIA; y la sala de técnicos de laboratorios (G). La facultad de Matematicas tiene despachos (H) de
los departamentos de A, AM, EIO y GT y la facultad de Farmacia (l) tiene una sala de técnicos de
laboratorio.

Figura 4. Planta primera
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Los pasillos B, H, | de anchura = 2 m estan sefializados en suelo con doble sentido separado.

En las zonas departamentales de los mddulos E y H los pasillos son de anchura < 1,50 m. y se
han sefializado con sentido Unico de entrada /salida.
De los pasillos de direccién y administracion se han retirado los bancos de pasillo y las plantas
ornamentales para obtener una anchura de 2 m. También se ha retirado el mobiliario y
equipamiento de los pasillos de los médulos F, G, H e l.
La sala de lectura de la primera planta se mantendra cerrada al publico, el mobiliario se
reorganizard dejando el espacio separado longitudinalmente en dos pasillos de anchura > 1,50
m. cada uno.

Cuando la actividad se autorice. El transito hasta las instalaciones de la Fundacién FIDETIA se
podria establecer por un recorrido separado con doble sentido con anchura > 3 m., que solo

se veria reducido a 2 m. en un tramo de 15m.

d) Planta segunda:

La circulaciéon por los pasillos y escaleras de esta planta se ha establecido en funcién de su

Se ubican los despachos de los departamentos de OIGE (C) y de MA1 (B) incluyendo su secretaria y
anchura. Se han marcado en el suelo o sefializado mediante carteleria los recorridos con doble

el despacho del técnico de informatica. En el mdédulo | hay un despacho de técnicos de laboratorio

de la Facultad de Quimica.

sentido y sentido Unico.

La sefalizacidon del mdédulo | se ha establecido mediante sefializacidn de doble sentido y la de
los mddulos B y C mediante sefializacién de sentido unico.
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Figura 5. Planta segunda

e) Planta tercera:

La planta tercera solo alberga dos aulas (A3.10 y A3.11). Estas reunen las condiciones mas
favorables para el desarrollo de actividades presenciales colectivas:

- Su mobiliario (pupitres individuales) estd distribuido de manera que permite la presencia de
111 y 85 personas respectivamente, cumpliendo las medidas de distanciamiento exigidas.

- Es posible organizar la entrada y salida por recorridos diferentes. Ademas de sus puertas de
entrada (1,50 m), disponen de puertas de emergencia comunicadas por las escaleras de
emergencias con la planta baja a galerias de mds de 3m. (marcadas en amarillo en el plano).

- Disponen de una ventilacién natural optima. Sus fachadas N y S estan recorridas
longitudinalmente por ventanales de 4,50x1,50 m.

- Se ubican dos nucleos de aseos en la propia planta (uno de sefioras y otro de caballeros).
- Otros espacios que podrian utilizarse:

e  Elaula A0.13 también dispone de dos accesos. Su puerta de entrada (1,50 m) y enfrente
una puerta de emergencia que da al exterior del edificio.
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e lasalade estudios de la primera planta se podria configurar con los pupitres individuales
delasaulas A2.11,A2.12 y A2.14 y quedaria en una situaciéon similar a la de las aulas A3.10

y A3.11

e LlasAulasA0.10,A0.11, A0.12 y A0.13 disponen de dos puertas de acceso en sus extremos.

=i [=F i

Figura 6. Planta tercera

f) Planta cuarta:

En esta planta se encuentra el servicio del Centro de Calculo. Para acceder a este servicio se pueden
usar las escaleras del mddulo A (1,5 m.) o los ascensores de dicho médulo.

- Las escaleras se han sefializado en los paramentos verticales, con carteles de Unico sentido
subida/bajada y en los arranques de planta, con sefializacion en suelo (flecha con texto circule

por su derecha).

- Paraelusodelos ascensores, se han colocado en planta y cabina de todos los mddulos carteles
con la “pildora” del SEPRUS sobre instrucciones y restricciones de uso.
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Figura 7. Planta cuarta

Pagina 11/18



Escuela Técnica Superior de
Ingenieria Informdatica

Pagina 12 /18




e
3 “ I . I Escuela Técnica Superior de
s
.

Ingenieria Informatica

Pagina 13 /18



I . l Escuela Técnica Superior de
Ingenieria Informatica

5. Medidas higiénicas, de proteccién e informativas

a)

Medidas higiénicas.

- Paraatender las medidas higiénicas se mantendran abiertos todos los aseos de planta baja (12
nucleos - 6 Sras./6 Cab.). Esta medida se ird ampliando en funcidon de la actividad y necesidades
hasta llegar a la apertura de todos los nucleos del edificio (35).

- Laactividad de limpieza se reforzara en los nucleos de aseos para garantizar, antes y durante
la jornada, la disponibilidad de jabdn, papel higiénico y la desinfeccién del equipamiento.

- Se mantendran cerrados todos los comedores o zonas de ingesta del centro y departamentos.

- Se colocardn puntos con dispensadores de gel hidroalcohélico en los servicios de atencion
presencial y repartidos en la entrada de los mddulos.

- Enlos accesos al edificio se colocaran unos “puntos de higienizacion” consistentes en:
e Alfombraimpregnada en solucién desinfectante y alfombra seca.
e  Dispensador de gel hidroalcohdlico.
e  Bobina de papel higiénico.
e  Papelera con tapay pedal de apertura.
- Se promovera la instruccién de la ventilacién en los lugares de trabajo.

- Se distribuirad en los servicios de atencidn presencial, los elementos de limpieza necesarios
para los utiles de trabajo y los equipos compartidos.
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Se mantendrdn en “cuarentena”, hasta su desinfeccidn o tiempo de persistencia del virus en

su superficie, el material o suministro recepcionado.

b) Medidas de proteccion.

Se aplicara la maxima de cumplir las medidas de distanciamiento de seguridad como principal
En los lugares de trabajo se planificard la actividad para evitar la interactuacion entre los

medida de proteccién.
trabajadores de la unidad y entre los trabajadores y los usuarios.

En los servicios con atencién presencial al publico se dispondran los elementos de proteccion
colectiva (mamparas, ventanillas, pantallas protectoras), con las dimensiones y caracteristicas

adecuadas en cada caso.

El personal con actividad presencial dispondra de los EPIS necesarios y recibird instruccion
sobre su capacidad protectora, forma de uso y eliminacién.

¢) Medidas informativas.
Para la difusién de la informacion, el Centro utilizara los canales a su disposicidn que mejor se

- La informacion sobre medidas de proteccion, higiene, seguridad y salud transmitida a los
Gerencia, RRHH, y el SEPRUS.
adapten al objeto. Estos pueden ser: Web, listas de correo, publicacién en los paneles y

trabajadores y usuarios serd la proporcionada por la US a través de las instrucciones de

tablones del Centro, o la transmisién personalizada.
La carteleria informativa se dispondra en los espacios, instalaciones o equipos a los que afecte
(puertas de entrada, oficinas, aseos, ascensores, fuentes de agua, etc.) y en las zonas de mayor

visibilidad para los trabajadores y usuarios.
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LA DISTANCIA
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Dimensiones de las ventanillas para montaje de pantallas protectoras de metacrilato
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