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Introduccion

El manual que se presenta, a continuacion, esta dirigido a doctorandos matriculados en
programas de doctorado RD 99/2011 que participan en la implantacion de la plataforma que
gestiona el Registro de Actividades y Plan de Investigacion (en adelante, RAPI). La finalidad de
esta guia o manual es orientar y asesorar al doctorando en el uso del RAPI, como herramienta
de gestion de su evaluacion anual (Plan de Investigacion y Documento de Actividades) en el
curso actual.

El documento se encuentra estructurado en dos grandes apartados en funcién de la
condicién del estudiante:

v' Estudiantes de continuacion de estudios Curso 2016-17: son aquellos estudiantes que
ingresaron en el programa en cursos anteriores y en este curso han renovado su
matricula de tutela.

v/ Estudiantes de nuevo ingreso Curso 2016-17: son aquellos estudiantes que han
iniciado, en este curso, sus estudios de doctorado.

Para cualquier duda, consulta o incidencia relacionada con la propia aplicacion, debera
ponerse en contacto con el Centro de Atencion a Estudiantes a través de:

Correo electronico: cat@us.es

O bien através del formulario disponible en: http://cat.us.es/contacto

En el caso de dudas o consultas referidas a las propias actividades y/o plan de investigacion en
relacién a su tesis doctoral, debera ponerse en contacto con su programa de doctorado, tutor
y/o director.

http://www.doctorado.us.es/oferta-estudios-doctorado

IMPORTANTE: DEL 1 AL 31 DE AGOSTO LA APLICACION RAPI PERMANECERA CERRADA
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ESTUDIANTES DE CONTINUACION DE ESTUDIOS

RD 99/2011

Los estudiantes que contindian sus estudios en un programa de doctorado RD 99/2011 deben
ser evaluados anualmente mediante el Documento de Actividades del Doctorando (DAD) y
el Plan de Investigacion (PIl) a través de la aplicacion Registro de Actividades y Plan de
Investigacion (RAPI).Este mismo procedimiento debera ser realizado cada curso académico
hasta la defensa de su tesis doctoral.

A continuacion, se detallan los pasos a seguir para la cumplimentacion y entrega de ambos
documentos:

1° ACCESO A LA APLICACION RAPI

1. Acceda a Secretaria Virtual (https://sevius.us.es/) mediante su uvus y contrasefia.
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La plataforma esta disefiada para acceder desde los navegadores soportados por aplicaciones
de la Universidad de Sevilla (Internet Explore 7 y 8, Firefox y Chrome). Otros navegadores
como Safari generan problemas para acceder al aplicativo.

Los estudiantes que hayan formalizado su matricula y abonado las tasas correspondientes
dispondran de uvus. Si no disponen de él o desconoce sus datos de acceso, en el siguiente
enlace encontrara informacién sobre su obtencion: http://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-
los-servicios/gestion-de-usuarios-y-contrasenas-uvus/identidad/uvus
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2. Una vez acceda a Secretaria Virtual, debe entrar en Datos académicos — Doctorado
en donde encontrard una pestafia Registro de Actividades y Plan de Investigacion
(RAPI). Pulse sobre ella, para acceder a la aplicacion.
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Aseglrese que su navegador tiene desactivado el blogueador de ventanas
emergentes. En caso contrario, no se le mostrard la ventana de acceso a la
aplicacion.

3. En una nueva ventana/pestafia, se le mostrara la aplicaciéon. Pulse sobre “Acceso
como alumno”.
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4. Dentro de la aplicacion, visualizara las siguientes pestafias:

a. Datos Personales y Titulacién: se muestran los datos de su expediente:
— Nombre y apellidos
- Identificacion
- Email

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
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— Periodo académico Ultima matricula: Curso académico de la matricula méas
reciente.

— Fecha ultima matricula: fecha de la Gltima matricula.

— Modo de matricula: indica el régimen de permanencia en el programa (tiempo
completo o tiempo parcial).

- Fecha de pago de dltima matricula: fecha mas reciente del pago de matricula.

— Fecha de primera matricula: fecha en la que se matriculé por primera vez en el
Plan de Estudios.

— Curso de inicio: muestra el curso académico en que se matriculé por primera
vez en el Plan de Estudios.

— Tutor: nombre y apellidos de su tutor.

— Director: nombre y apellidos del director/es de su tesis.

— Coordinador de la Comision Académica del programa de doctorado.

— Email del coordinador: informa del correo electrénico del coordinador.

— Titulo de la tesis: descripcion del titulo de la tesis

- Fecha de alta: fecha en la que se ha grabado el titulo de la tesis.

- Fecha de depésito de tesis: fecha en la que se entrega la tesis para el inicio de
su tramitacion. La fecha mostrada es provisional ya que esta pendiente de
aplicacién de la normativa de permanencia de la US.

b. Documento de Actividades (DAD): en esta pestaia podra dar de alta las
actividades realizadas durante el curso académico. Para ver el proceso debe
dirigirse a 2° DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL DOCTORANDO (DAD).

c. Plan de Investigacion (Pl): permite trabajar sobre el plan de investigacion
aprobado en el anterior curso. Solo se crea un Unico plan que podra ir
mejorando a lo largo de su estancia en el programa hasta la defensa de su
tesis. Para ver el proceso de actualizacién del plan debe dirigirse a 3° PLAN
DE INVESTIGACION (PI).

d. Informes: podréd visualizar los informes que deben emitir tutor y director/es de
la tesis para la evaluacién conjunta del DAD vy el Pl por parte de la Comisién
Académica del programa.

e. Evaluacién Conjunta: podra consultar el histérico de la calificacion obtenida
de la evaluacion conjunta del DAD vy el PI por parte de la Comisiébn Académica
del programa.

En los siguientes apartados podra consultar el proceso de creacion, generacion y evaluacion
del DAD, asi como el procedimiento para actualizar su PlI.

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
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2° DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL DOCTORANDO (DAD)

Para la creacion del DAD del curso actual, el estudiante debe acceder a la pestafia
“Documento de Actividades”. En el caso de estudiantes de continuacion de estudios, le
aparecera el DAD de cursos anteriores. Dicho documento ya fue evaluado en el curso
correspondiente por lo que no debe modificar el mismo.
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Para empezar a grabar los datos de las actividades formativas realizadas en el actual

curso académico, pulse sobre el icono Afadir registro -E'ﬁ . Se abrira una pantalla en la que
indicara el afio académico (curso actual), el tipo de actividad y la descripciéon de la misma.
Cumplimentados los datos (marcados con un asterisco * son obligatorios), pulse en crear y la
actividad se mostrara creada.
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Si la actividad no se visualizase, pulse sobre el desplegable del curso actual.

Diatos Personales y Titulacion Documento de Actividades Plan de Investigacidn Informes Evaluacion Conjunta

@ Para introducir las actividades formativas desarrolladas durants cada curso académico pulse sohre Insertar registro, Creado el nuey
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Creada la actividad, el siguiente paso es editarla cumplimentando los campos. Para ello, pulse
sobre la actividad (se remarca en color amarillo claro) y a continuacién sobre el botén Editar

Actividad Tipo de

i para dotar a la actividad de contenido.

e bt

i
Si desea eliminar una actividad, debe pulsar el botén “Eliminar registro” = Una vez
elimina la actividad, ésta no podra recuperarse.

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
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Para editar la actividad se le mostrara la siguiente pantalla, en la que debera ir cargando la
informacién solicitada (los campos marcados con un asterisco* son obligatorios). Los
conceptos en gris claro no son editables por el doctorando.

En el caso del campo “Estado y Observacién de cambio de estado”, lo veremos a continuacion
ya que esté relacionado directamente con la evaluacion.
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Al final de cada actividad, el estudiante dispone de campos para adjuntar los archivos que
considere oportuno. Con carécter general, dentro de cada actividad, el doctorando debera
aportar documentacion acreditativa de la actividad que esté grabando.
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/

Una vez hemos cumplimentado la actividad, pulsamos sobre el boton guardar * ‘ para que
la actividad quede guardada. En caso de que nos hayamos equivocado, disponemos del boton

Cancelar i'-ld para que la actividad no quede guardada.

Este mismo procedimiento debe ser realizado con cada una de las
actividades que conforman nuestro DAD.

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
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|::> IMPORTANTE PARA LA EVALUACION:

Las actividades que el estudiante va generando quedan guardadas en Estado
“REGISTRADO”. En este estado, la actividad aln se encuentra abierta y puede seguir
siendo editada por el estudiante. Por consiguiente, en el estado registrado la actividad no
puede ser evaluada por tutor, director y Comisién Académica.

Si, por el contrario, ya hemos terminado de grabar la actividad y no se desea realizar ningin
cambio sobre la misma (el doctorando considera que ya esta lista para ser evaluada), el
estudiante debe pasar el Estado de REGISTRADO a ENTREGADO. Es decir, para que la
actividad quede cerrada debe aparecer en estado ENTREGADO. De lo contrario, la
actividad no podra ser evaluada.

Es el propio estudiante el que debe realizar el cambio de estado. Una vez
la actividad cambie de estado (registrado - entregado), no podra ser
modificada.

Este cambio de estado no es retornable, es decir, solo se permite cambiar
de reqgistrado a entreqgado. No se permite pasar de estado entregado a

reqgistrado.
ESTADO REGISTRADO ESTADO ENTREGADO
La actividad: La actividad:
v' puede ser editada por el doctorando. X no puede ser editada.
v' puede ser modificada y eliminada. X no puede ser modificada ni eliminada.
X No puede ser evaluada por tutor, v/ Esta lista para ser evaluada por tutor,
director y Comisién Académica. director y Comisién Académica

I:> ASEGURESE DE QUE, UNA VEZ TERMINE DE CUMPLIMENTAR
SUS  ACTIVIDADES, TODAS ESTEN _EN _ ESTADO
“ENTREGADO” PARA QUE PUEDAN SER EVALUADAS.
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En el campo “Observacién de cambio de estado”, el estudiante podra anotar cualquier
observacién que quiera hacer al respecto de la actividad entregada.

Una vez cambiemos de estado (registrado - entregado), debera volver a

guardar la actividad pulsando sobre H

Coomeento de Actividades

L0 hacer 7
© Uende exta parkalle 20 puscen modfar acthvidade
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Todo el proceso descrito debe ser realizado para cada una de las
actividades gue conforman nuestro documento.

Por ultimo, entre las funcionalidades de la aplicacién, el estudiante puede generar su
documento de actividades en .pdf. Este documento es de uso personal para el propio
interesado, es decir, no debe ser entregado por Registro ni al programa de doctorado, salvo por
indicacién expresa de éste.
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3° PLAN DE INVESTIGACION (PI)

Los estudiantes de continuacion de estudios no deberdn crear un plan de investigacidn, sino
que deberan trabajar incorporando sus avances sobre el plan de entregaron en el curso
anterior. Para ello, debe acceder a la pestafia “Plan de Investigacion”. En dicha pestafa,
visualizara el plan que gener6 el curso anterior y con el que fue evaluado.

12 e Althatad Man de Divestagaciia ']
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Al realizarse la evaluacion en el curso anterior, en formato impreso, los campos que conforman
el plan no se encuentran cargados, por lo que el estudiante, debe cumplimentar dichos
campos.

Para empezar a actualizar su plan de investigacion, pulse sobre el icono Editar i y se
visualizard el plan del curso anterior sobre el que deberd realizar los cambios, mejoras y
avances que permitan su actualizacion. El campo “Titulo” no es editable por el doctorando,
los cambios de titulo del plan de investigacion deben ser solicitados por el propio
interesado mediante impreso normalizado (MO6- Solicitud de modificacién de tutor, director
y/o plan de investigacion).

Més tarde veremos los campos “Estado y Observacion de cambio de estado” por su relacion
con la evaluacion.

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
11
Correo electronico a cat@us.es o bien cumplimentando formulario disponible en http://cat.us.es/contacto

IMPORTANTE: DEL 1 AL 31 DE AGOSTO LA APLICACION RAPI PERMANECERA CERRADA


mailto:cat@us.es
http://cat.us.es/contacto
http://www.doctorado.us.es/impresos/formularios/M06_solicitud_modificacion_tutor_director_o_plan_RD_99.pdf
http://www.doctorado.us.es/impresos/formularios/M06_solicitud_modificacion_tutor_director_o_plan_RD_99.pdf

Al final del plan, el estudiante dispone de campos para adjuntar los archivos que considere

oportunos.

>

Una vez hemos cumplimentado el plan, pulsamos sobre el botén guardar H para que quede

guardado. En caso de que nos hayamos equivocado, disponemos del boton Cancelar H
para que los cambios en el plan no queden guardados.

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
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|::> IMPORTANTE PARA LA EVALUACION:

El plan que el estudiante actualiza queda guardado en Estado “REGISTRADO”. En este
estado, el plan aln se encuentra abierto y puede seguir siendo editado por el estudiante.
Por consiguiente, en el estado registrado el plan no puede ser evaluado por tutor, director y
Comision Académica.

Si, por el contrario, ya hemos terminado de grabarlo y no se desea realizar ningin cambio
sobre el mismo (el doctorando considera que el plan ya esta listo para su evaluacion), el
estudiante debe pasar el Estado de REGISTRADO a ENTREGADO. Es decir, para que el plan
guede cerrado debe aparecer en estado ENTREGADO. De lo contrario, la actividad no podra
ser evaluada.

Es el propio estudiante el que debe realizar el cambio de estado. Una vez
el plan cambie de estado (registrado - entregado), no podra ser
modificado.

Este cambio de estado no es retornable en el mismo curso académico, es
decir, solo_se permite cambiar de reqgistrado_a entregado. No se permite
pasar de estado entregado a registrado en el mismo curso académico en
el que esta siendo evaluado.

ESTADO REGISTRADO ESTADO ENTREGADO
La actividad: La actividad:
v' puede ser editada por el doctorando. X no puede ser editada.
v' puede ser modificada y eliminada. X no puede ser modificada ni eliminada.
X No puede ser evaluada por tutor, v Esté lista para ser evaluada por tutor,
director y Comisién Académica. director y Comisién Académica

I_> ASEGURESE DE QUE, UNA VEZ TERMINE DE CUMPLIMENTAR
SU PLAN DE __INVESTIGACION, EL ESTADO _SEA
“ENTREGADO” PARA QUE ESTE PUEDA SER EVALUADO.

Una vez ha sido evaluado por tutor, director y Comision Académica el
estudiante puede continuar mejorando su plan a lo largo del siguiente curso en
el que esta matriculado, al objeto de ser evaluado en el posterior afio. Para ello,
el propio estudiante debera pasar del estado ENTREGADO a REGISTRADO.

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
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En el campo “Observacién de cambio de estado”, el estudiante podra anotar cualquier
observacién que quiera hacer al respecto al plan entregado.

Una vez cambiemos de estado (registrado - entregado), debera volver a

guardar el plan pulsando sobre H

Por ultimo, entre las funcionalidades de la aplicacion, el estudiante puede generar su plan de
investigacion en .pdf. Este documento es de uso personal para el propio interesado, es decir,
no debe ser entregado por Registro ni al programa de doctorado, salvo por indicacién expresa
de éste.

) Fode3 gererar =l plan de invsstioaridn
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v Detalle de la actividad {Conceptes)

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
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4° EVALUACION PI Y DAD

En relacion a la evaluacion anual, a continuacién se detallan los aspectos mas importantes que
el estudiante debe conocer:

v' Asegurarse de que tanto las actividades como el plan de investigacién se encuentra en
estado ENTREGADO al objeto de que puedan ser evaluados por tutor, director y
Comision Académica. Las actividades y el plan que se encuentre en estado
REGISTRADO no podran ser evaluados. El cambio de estado debe ser realizado
por el propio estudiante.

Una vez haya cambiado el estado de las actividades y el plan pasando de estado
REGISTRADO a estado ENTREGADO, su tutor, director y Comision Académica ya
disponen de ellos para ser evaluados.

v" Para la evaluacién de su tutor y director, ambos emitiran informe; informes que podra
visualizar en la pestafia “Informes”.

v' Posteriormente, la Comision Académica del programa de doctorado realizarda la
evaluacion conjunta de ambos documentos. El resultado de los mismos podra
visualizarlo en la pestafia “Evaluacion”.

En aquellos casos, en los que la evaluaciéon anual de la Comision Académica sea negativa,
que serd debidamente motivada, el doctorando deberd ser de nuevo evaluado en el plazo de
seis meses. En el supuesto de producirse nueva evaluacion negativa, el doctorando causara
baja definitiva en el programa.

En estos casos, el propio programa procedera al cambio de los estados de las actividades
y/o del plan de investigacion (de ENTREGADO a REGISTRADO) al objeto de que puedan
ser modificados por el doctorando. Una vez subsanados o mejorados los aspectos que
condujeron a la evaluacion negativa, el doctorando debera volver a cambiar el estado a
ENTREGADO.

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
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ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO

RD 99/2011

Los estudiantes de nuevo ingreso matriculados en un programa de doctorado RD 99/2011
deberan cumplimentar durante su primer afio de estudiante de doctorado el Documento de
Actividades del Doctorando (DAD) y el Plan de Investigacién (PI) a través de la aplicacion
Registro de Actividades y Plan de Investigaciéon (RAPI).Este mismo procedimiento debera ser
realizado cada curso académico hasta la defensa de su tesis doctoral.

A continuacion, se detallan los pasos a seguir para la cumplimentacién y entrega de ambos
documentos:

1° ACCESO A LA APLICACION RAPI

1. Acceda a Secretaria Virtual (https://sevius.us.es/) mediante su uvus y contrasefia.

= Secretaria Virtual o

. Sasial de e
Secretaria Virtual

4Chme puedo acceder?

Wrtnantdanl de vl § 4 Passramebe, & B 11800 taadhy, bupaite |ombeebhs auterier 13OV 004

La plataforma esta disefiada para acceder desde los navegadores soportados por aplicaciones
de la Universidad de Sevilla (Internet Explore 7 y 8, Firefox y Chrome). Otros navegadores
como Safari generan problemas para acceder al aplicativo.

Los estudiantes que hayan formalizado su matricula y abonado las tasas correspondientes
dispondran de uvus. Si no disponen de él o desconoce sus datos de acceso, en el siguiente
enlace encontrard informacién sobre su obtencién: http://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-
los-servicios/gestion-de-usuarios-y-contrasenas-uvus/identidad/uvus
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2. Una vez acceda a Secretaria Virtual, debe entrar en Datos académicos — Doctorado
en donde encontrard una pestafia Registro de Actividades y Plan de Investigacion
(RAPI). Pulse sobre ella, para acceder a la aplicacion.

UNIVERSIDAD B SEVILLA

s Secretaria Virtual
us¥

La Secretaria Virtual Mi=s notificaciones Perfil de “mcastanoi1”™ Buscar pe sona Mis aplicaciones Otras utilidades Ges

F =il de "mcastanod" = Datos académicoes > Doctorada = Investigacién e Irfervencidn Educativas (e

=2 Novedades 4« Doctorado
v
INVESTIGACION E INTERVENCION RAPI

Internacional EDO L CAT 44
[WHCERRECT. I E5 TG . INRECS: §TO0. DOCTORA 00

Becas de Movilidad

o Perfil de "mcastano 1™

Expediente académico - Resumen de expedients - hiatricula - Horario - Certificados doctorada - Certificados

Datoz identificativos |

Expediente academico

-+ Datos personales
B o tiene calificaciones en actas cerradas, por o gue su expedients académico esta vacio
-+ Becas
= Primer y segundo ciclo
=+ Grado
-+ M&ster
=+ Doctorado
-+ Tesis doctoral
-+ Acreditacidn de idiomas

Conzulta del horario de

Aseglrese que su navegador tiene desactivado el blogueador de ventanas
emergentes. En caso contrario, no se le mostrara la ventana de acceso a la
aplicacion.

3. En una nueva ventana/pestafia, se le mostrara la aplicacion. Pulse sobre “Acceso
como alumno”.

SENT

us | Registro de Actividades y Plan de investigacion

Bienvenidofa esta herramienta
ol ) - A traves oe estas pagnas podra realizar distintas operaciones sobre 13s actividaces y planes ge mvestigacion S iene

siguna duda puede consuRar 1a ayuda que se encuentra accesible desde ia cabecera de todas 1as paginas
./ A
. > Acceso como alumno
- -
F
—

N

4. Dentro de la aplicacion, visualizara las siguientes pestafas:

a. Datos Personales y Titulacién: se muestran los datos de su expediente:
Nombre y apellidos

— ldentificacién

Email

Periodo académico Ultima matricula: Curso académico de la matricula mas
reciente.
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- Fecha ultima matricula: fecha de la dltima matricula.

— Modo de matricula: indica el régimen de permanencia en el programa (tiempo
completo o tiempo parcial).

— Fecha de pago de Ultima matricula: fecha mas reciente del pago de matricula.

— Fecha de primera matricula: fecha en la que se matriculé por primera vez en el
Plan de Estudios.

— Curso de inicio: muestra el curso académico en que se matriculé por primera
vez en el Plan de Estudios.

— Tutor: nombre y apellidos de su tutor.

— Director: nombre y apellidos del director/es de su tesis.

— Coordinador de la Comision Académica del programa de doctorado.

— Email del coordinador: informa del correo electronico del coordinador.

— Titulo de la tesis*: descripcién del titulo de la tesis

— Fecha de alta*; fecha en la que se ha grabado el titulo de la tesis.

- Fecha de deposito de tesis: fecha en la que se entrega la tesis para el inicio de
su tramitacion. La fecha mostrada es provisional ya que estd pendiente de
aplicacién de la normativa de permanencia de la US.

*Para los estudiantes de nuevo ingreso, estos campos se mostrardn cumplimentados una vez

la Comision Académica del programa les evallen el Pl y el DAD.

b. Documento de Actividades (DAD): en esta pestafia podra dar de alta las

actividades realizadas durante el curso académico. Para ver el proceso debe
dirigirse a 2° DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL DOCTORANDO (DAD).

Plan de Investigacion (Pl):permite crear el plan de investigacion del
doctorando. Solo se creara un Unico plan que podra ir mejorando a lo largo de
su estancia en el programa hasta la defensa de su tesis. Para ver el proceso
de creacion del plan debe dirigirse a 3° PLAN DE INVESTIGACION (PI).

Informes: podra visualizar los informes que deben emitir tutor y director/es de
la tesis para la evaluacién conjunta del DAD y el Pl por parte de la Comisién
Académica del programa.

Evaluacion Conjunta: podra consultar el histérico de la calificacién obtenida
de la evaluacion conjunta del DAD vy el PI por parte de la Comision Académica
del programa.

En los siguientes apartados podra consultar el proceso de creacién, generacién y evaluacion

del Pl y DAD.
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2° DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL DOCTORANDO (DAD)

Para la creacion del DAD, el estudiante debe acceder a la pestafa “Documento de
Actividades”.

Dot e de Actwplades

Para empezar a grabar los datos de las actividades formativas realizadas en el actual

curso académico, pulse sobre el icono Afadirregistro -E'ﬁ . Se abrird una pantalla en la que
indicara el afio académico (curso actual), el tipo de actividad y la descripciéon de la misma.
Cumplimentados los datos (marcados con un asterisco * son obligatorios), pulse en crear y la
actividad se mostrara creada.

e rred s e Atinabodes

0 b e

ﬁ Imvercian del nuevo documents de asfividag

/”. o
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Enan bpmmirt i do Adtiaidaske o

0 hacer !

Si la actividad no se visualizase, pulse sobre el desplegable del curso actual.
Diatos Personales v Tibulacion Documento de Actividades Flan de Investigacicn Informes Evaluacion Conjunta

© Para introducir las actividades formativas desarrolladas durante cada curso académico pulse sobre Inssrtar registro, Creado el nugy

gasn

.
/2014-15 g

Creada la actividad, el siguiente paso es editarla cumplimentando los campos. Para ello, pulse
sobre la actividad (se remarca en color amarillo claro) y a continuacién sobre el botén Editar

Actividad Tipo de

i para dotar a la actividad de contenido.

e

i
Si desea eliminar una actividad, debe pulsar el botén “Eliminar registro” = Una vez la
actividad es eliminada, ésta no puede ser recuperada.
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Para editar la actividad se le mostrara la siguiente pantalla, en la que debera ir cargando la
informacién solicitada (los campos marcados con un asterisco* son obligatorios). Los
conceptos en gris claro no son editables por el doctorando.

En el caso del campo “Estado y Observacién de cambio de estado”, lo veremos a continuacion
ya que esté relacionado directamente con la evaluacion.

B L SR

BV A L

BRIV ANy S® s

Al final de cada actividad, el estudiante dispone de campos para adjuntar los archivos que
considere oportuno. Con caracter general, dentro de cada actividad, el doctorando debera
aportar documentacidn acreditativa de la actividad que esta grabando.

BRIV A¥DS LA N 4

BIN A¥VDH LR I

/V

Una vez hemos cumplimentado la actividad, pulsamos sobre el botén guardar * i para que
la actividad quede guardada. En caso de que nos hayamos equivocado, disponemos del botén

Cancelar h'-ld para que la actividad no quede guardada.

Este mismo procedimiento debe ser realizado con cada una de las
actividades que conforman nuestro DAD.

Contacto para consultas, dudas o incidencias sobre el uso del RAPI:
21

Correo electronico a cat@us.es o bien cumplimentando formulario disponible en http://cat.us.es/contacto

IMPORTANTE: DEL 1 AL 31 DE AGOSTO LA APLICACION RAPI PERMANECERA CERRADA


mailto:cat@us.es
http://cat.us.es/contacto

|::> IMPORTANTE PARA LA EVALUACION:

Las actividades que el estudiante va generando quedan guardadas en Estado
“REGISTRADO”. En este estado, la actividad aln se encuentra abierta y puede seguir
siendo editada por el estudiante. Por consiguiente, en el estado registrado la actividad no
puede ser evaluada por tutor, director y Comisién Académica.

Si, por el contrario, ya hemos terminado de grabar la actividad y no se desea realizar ningin
cambio sobre la misma (el doctorando considera que el documento ya esta listo para su
evaluacion), el estudiante debe pasar el Estado de REGISTRADO a ENTREGADO. Es decir,
para que la actividad quede cerrada debe aparecer en estado ENTREGADO. De lo
contrario, la actividad no podra ser evaluada.

Es el propio estudiante el gue debe realizar el cambio de estado. Una vez
la actividad cambie de estado (registrado - entregado), no podra ser
modificada.

Este cambio de estado no es retornable, es decir, solo se permite cambiar
de reqgistrado a entregado. No se permite pasar de estado entregado a

registrado.
ESTADO REGISTRADO ESTADO ENTREGADO
La actividad: La actividad:
v' puede ser editada por el doctorando. X no puede ser editada.
v' puede ser modificada y eliminada. X no puede ser modificada ni eliminada.
X No puede ser evaluada por tutor, v Estd lista para ser evaluada por tutor,
director y Comisién Académica. director y Comisién Académica

I:> ASEGURESE DE QUE, UNA VEZ TERMINE DE CUMPLIMENTAR
SUS  ACTIVIDADES, TODAS ESTEN EN _ ESTADO
“ENTREGADO” PARA QUE PUEDAN SER EVALUADAS.
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En el campo “Observacién de cambio de estado”, el estudiante podra anotar cualquier
observacién que quiera hacer al respecto de la actividad entregada.

Una vez cambiemos de estado (registrado - entregado), debera volver a

guardar la actividad pulsando sobre H

Coomeento de Actividades

L0 hacer 7
© Uende exta parkalle 20 puscen modfar acthvidade
—l el
Tpo de acvvdad: CLRSOS
Activiclach LLLL
O fenmeg o

Todo el proceso descrito debe ser realizado para cada una de las
actividades gue conforman nuestro documento.

Por ultimo, entre las funcionalidades de la aplicacién, el estudiante puede generar su
documento de actividades en .pdf. Este documento es de uso personal para el propio
interesado, es decir, no debe ser entregado por Registro ni al programa de doctorado, salvo por
indicacién expresa de éste.

dda/8

201415 @3 €

Matodoi .

Generar cooumento
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3° PLAN DE INVESTIGACION (PI)

Para la creacion del Pl, debe acceder a la pestafia “Plan de Investigacién”.

1 dhe dovestige bdn

100 hacer

Dot abe dv ba o hvinbed (Lomergiion)

Para empezar a grabar su plan de investigacion, pulse sobre el icono Afadir registro -E|'-.|F= .

Solo podrd generar un plan de investigacion que tendra que ir mejorando a lo largode su
estancia en el programa de doctorado. Este hecho diferencia el Pl del DAD; en las actividades
formativas, en debe generar un documento por cada curso académico.

ot ! B Thuax wArnerhs on At etind Man de Investgaciin

Q For 5 gererar of plan de Frvestigac e
> -
] |
Yoo £70 T

Una vez pulse sobre Afadir registro, el plan se generara automaticamente, mostrandose de la
siguiente forma.

Al igual que en la DAD, el plan ha sido creado pero, ahora, debemos dotarlo de contenido. Para

ello, pulse sobre el boton Editar i y se visualizara el plan para ser cumplimentado. Los
campos marcados con un asterisco son obligatorios.
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Comience cumplimentando los campos Titulo, objetivos, metodologia, medios y planificacion
temporal. Mas tarde veremos los campos “Estado y Observacion de cambio de estado” por su
relacion con la evaluacion.

MW

e . b hee e v
AT TUAADE [T

BRIV AYH ! re

BRIV NYS i L

Al final del plan, el estudiante dispone de campos para adjuntar los archivos que considere
oportuno. En estos campos, en los casos que procedan, el estudiante debera adjuntar:

v Informe favorable del Comité Etico de Investigacion de la Universidad de Sevilla, en el
ambito de los planes de investigacibn que incidan en materias previstas en el
Reglamento General de Investigacion. No serd preciso dicho informe si éste hubiese
sido emitido previamente para el proyecto de investigacién en el que se inscribe la
tesis. (http://investigacion.us.es/area-investigacion/comite-etico)

v' Curriculum vitae del director de la tesis y, en su caso, de los codirectores cuando no
sean miembros de la Universidad de Sevilla.

Asimismo, el doctorando podra adjuntar otra documentacion que considere oportuna.

aih ne ' asemm 1 e P selv et A
g e / Vaiy A1 AT [r—— "——
Informe Comité Etico
Curriculum director/es a0 AT AT AU rel RN
Ensminat | Mo ve 1w swerssone

Losrwm

[T

Una vez hemos cumplimentado el plan, pulsamos sobre el botén guardar *' i para que quede

guardado. En caso de que nos hayamos equivocado, disponemos del botén Cancelar i'-d
para que el plan no quede guardado.
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|::> IMPORTANTE PARA LA EVALUACION:

El plan que el estudiante genera queda guardado en Estado “REGISTRADO”. En este estado,
el plan aun se encuentra abierto y puede seguir siendo editado por el estudiante. Por
consiguiente, en el estado registrado el plan no puede ser evaluado por tutor, director y
Comision Académica.

Si, por el contrario, ya hemos terminado de grabarlo y no se desea realizar ningin cambio
sobre el mismo (el doctorando considera que el plan ya esta listo para su evaluacion), el
estudiante debe pasar el Estado de REGISTRADO a ENTREGADO. Es decir, para que el plan
guede cerrado debe aparecer en estado ENTREGADO. De lo contrario, la actividad no podra
ser evaluada.

Es el propio estudiante el gue debe realizar el cambio de estado. Una vez
el plan cambie de estado (registrado - entregado), no podra ser
modificada.

Este cambio de estado no es retornable, es decir, solo se permite cambiar
de registrado a entregado en el mismo curso académico. No se permite
pasar de estado entregado a registrado.

ESTADO REGISTRADO ESTADO ENTREGADO
La actividad: La actividad:
v' puede ser editada por el doctorando. X no puede ser editada.
v' puede ser modificada y eliminada. X no puede ser modificada ni eliminada.
X No puede ser evaluada por tutor, v Estd lista para ser evaluada por tutor,
director y Comisién Académica. director y Comisién Académica

I:> ASEGURESE DE QUE, UNA VEZ TERMINE DE CUMPLIMENTAR
SU PLAN DE INVESTIGACION, EL ESTADO _SEA
“ENTREGADO” PARA QUE ESTE PUEDA SER EVALUADO.

Una vez ha sido evaluado por tutor, director y Comision Académica el
estudiante puede continuar mejorando su plan a lo largo del siguiente curso en
el que esta matriculado, al objeto de ser evaluado en el posterior afio. Para ello,
el propio estudiante debera pasar del estado ENTREGADO a REGISTRADO.
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En el campo “Observacién de cambio de estado”, el estudiante podra anotar cualquier
observacién que quiera hacer al respecto al plan entregado.

Una vez cambiemos de estado (registrado - entregado), debera volver a

guardar el plan pulsando sobre H

Por ultimo, entre las funcionalidades de la aplicacion, el estudiante puede generar su p en .pdf.
Este documento es de uso personal para el propio interesado, es decir, no debe ser entregado
por Registro ni al programa de doctorado, salvo por indicacién expresa de éste.

) Fode3 gererar =l plan de ivsstioaridn

3/
Capiulos
FLAN DE DWVESTIGATON

v' Detalle de la actividad {Conceptes)
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4° EVALUACION PI Y DAD

En relacion a la evaluacion anual, a continuacion se detallan los aspectos mas importantes que
el estudiante debe conocer:

v' Asegurarse de que tanto las actividades como el plan de investigacién se encuentra en
estado ENTREGADO al objeto de que puedan ser evaluados por tutor, director y
Comision Académica.Las actividades y el plan que se encuentre en estado
REGISTRADO no podran ser evaluados. El cambio de estado debe ser realizado
por el propio estudiante.

Una vez haya cambiado el estado de las actividades y el plan pasado de estado
REGISTRADO a estado ENTREGADO, su tutor, director y Comision Académica ya
disponen de ellos para ser evaluados.

v' Para la evaluacién de su tutor y director, ambos emitiran informe; informes que podra
visualizar en la pestafia “Informes”.

v' Posteriormente, la Comision Académica del programa de doctorado realizara la
evaluacion conjunta de ambos documentos. El resultado de los mismos podra
visualizarlo en la pestafia “Evaluacion”.

En aquellos casos, en los que la evaluaciéon anual de la Comision Académica sea negativa,
que serd debidamente motivada, el doctorando debera ser de nuevo evaluado en el plazo de
seis mese. En el supuesto de producirse nueva evaluacion negativa, el doctorando causara
baja definitiva en el programa.

En estos casos, el propio programa procedera al cambio de los estados de las actividades
y/o del plan de investigacion (de ENTREGADO a REGISTRADO) al objeto de que puedan
ser modificados por el doctorando. Una vez subsanados o mejorados los aspectos que
condujeron a la evaluacion negativa, el doctorando deber& volver a cambiar el estado a
ENTREGADO.
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